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ค าน า 
  คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ จัดท าขึ้นเพ่ือให้ข้าราชการและพนักงานผู้รับผิดชอบงาน
พัฒนาชุมชน ส านักปลัด ใช้ศึกษาและน าไปปฏิบัติงาน เพื่อเพ่ิมประสิทธิภาพ ในการด าเนินงาน คู่มือฉบับ
นี้ แสดงให้เห็นถึงขั้นตอนในการปฏิบัติงานรายละเอียดงานและมาตรฐานคุณภาพงาน เพ่ือก าหนดเป็น
มาตรฐานคุณภาพงาน มาตรฐานในการปฏิบัติงานของข้าราชการและพนักงานให้บรรลุตามข้อก าหนดที่
ส าคัญ ซึ่งตอบสนองต่อความต้องการของประชาชน คณะผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะ
สามารถใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพบรรลุตามภารกิจและอ านาจหน้าที่ขององค์การบริหาร
ส่วนต าบลเมืองคอง  

 
             ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองคอง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ชื่องาน : การลงทะเบียนขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็ก
แรกเกิด 
  
1. ความเป็นมา 
 โครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด เป็นนโยบายส าคัญระดับชาติตามแผนบูรณาการ
การพัฒนาคนตลอดช่วงชีวิต เป็นการสร้างระบบคุ้มครองทางสังคมโดยการจัดสวัสดิการเงินอุดหนุนให้แก่
เด็กแรกเกิดในครัวเรือนยากจนหรือครัวเรือนที่ เสี่ยงต่อความยากจน เป็นมาตรการให้บิดา มารดาหรือ
ผู้ปกครองน าเด็กเข้าสู่ระบบบริการของรัฐ เพ่ือให้เด็กได้รับการดูแลให้มีคุณภาพชีวิตที่ดี มีพัฒนาการ
เหมาะสมตามวัย รวมทั้งเป็นหลักประกันให้เด็กได้รับสิทธิด้านการอยู่รอดและการพัฒนาตามอนุสัญญาว่า
ด้วยสิทธิเด็กมีความสอดคล้องกับยุทธศาสตร์ชาติด้านการพัฒนาและเสริมสร้างศักยภาพทรัพยากรมนุษย์
ตามยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี (พ.ศ. 2561 - 2580 แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ฉบับที่ 13 
(พ.ศ. 2566 - 2570) แผนพัฒนาเด็กและเยาวชนแห่งชาติ พ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ 2 
(พ.ศ. 2560 - 2564)และแผนพัฒนาเด็กปฐมวัย พ.ศ. 2564 - 2570 โครงการนี้ได้ด าเนินการมาเป็น
ระยะ ดังนี้  
 ระยะที่ 1 ช่วงแผนพัฒนาเด็กและเยาวชนแห่งชาติ ฉบับที่ 1 (พ.ศ. 2555 - 2559) รัฐบาลได้
ริเริ่มโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 31 มีนาคม 2558ใน
กลุ่มเป้าหมายเด็กที่อยู่นอกระบบประกันสังคมในครัวเรือนยากจนหรือครัวเรือนที่เสี่ยงต่อความยากจน 
(รายได้ครัวเรือนเฉลี่ยไม่เกิน 36,000 บาท ต่อคน ต่อปี) เป็นเด็กที่เกิดระหว่างวันที่ 1 ตุลาคม 2558 - 
30 กันยายน 2559 โดยอุดหนุนเงินรายละ 400 บาท ต่อเดือน เป็นเวลา 1 ปี เริ่มจ่ายเงินอุดหนุน
ตั้งแตป่ีงบประมาณ 2559 
 ระยะที่ 2 ช่วงแผนพัฒนาเด็กและเยาวชนแห่งชาติ ฉบับที่ 2 (พ.ศ. 2560 - 2564) รัฐบาล
มุ่งเน้นการพัฒนาเด็กทุกคนโดยเฉพาะกลุ่มเด็กในครัวเรือนยากจนและครัวเรือนที่เสี่ยงต่อความยากจน 
อย่างครอบคลุมและต่อเนื่อง คณะรัฐมนตรีจึงมีมติเมื่อวันที่ 22 มีนาคม 2559 ให้ขยายเวลาการให้เงิน
อุดหนุนตั้งแต่แรกเกิดจนถึงอายุ 3 ปี และเพ่ิมวงเงินจาก 400 บาท เป็น 600 บาท ต่อคน ต่อเดือน 
และต่อมาคณะรัฐมนตรีได้มีมติเมื่อวันที่ 7 พฤศจิกายน 2560 เห็นชอบการยกเลิกเงื่อนไขผู้มีสิทธิที่ต้อง
ไม่เป็นผู้อยูใ่นระบบประกันสังคม และเริ่มตั้งแต่ปีงบประมาณ 2561 รวมทั้งให้กระทรวงการพัฒนาสังคม
และความมั่นคงของมนุษย์พิจารณาความเหมาะสมและความเป็นไปได้ในการเชื่อมโยงข้อมูลผู้มีรายได้
น้อยตามโครงการลงทะเบียนเพื่อสวัสดิการของรัฐ น ามาใช้เป็นเกณฑ์ก าหนดคุณสมบัติผู้เข้าร่วมโครงการ
และปรับปรุงกระบวนการตรวจสอบและรับรองสิทธิ 
 ระยะที่ 3 กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ ได้รับความร่วมมือจากองค์การ
ทุนเพ่ือเด็กแห่งสหประชาชาติ (UNICEF) ส านักงานกองทุนสนับสนุนการสร้างเสริมสุขภาพ (สสส.) 
สถาบันวิจัยเพ่ือการพัฒนาประเทศไทย (TDRI) และ Economic Policy Research Institute (EPRI) 
ออกแบบและด าเนินการติดตามประเมินผลกระทบโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ปี 
2561 พบว่า  
 1) เด็กที่ได้รับเงินอุดหนุนมีภาวะโภชนาการที่ดีกว่า และได้รับนมแม่เพียงอย่างเดียวเป็นเวลา 6 
เดือน มากกว่าเด็กท่ีไม่ได้รับเงินอุดหนุนทางการแพทย์มากกว่าเด็กที่อยู่ในครอบครัวที่ไม่ได้รับเงินอุดหนุน 



 2) เด็กทีไ่ด้รับเงินอุดหนุนสามารถเข้าถึงการบริการสังคม และบริการทางการแพทย์มากกว่าเด็ก
ที่อยู่ในครอบครัวที่ไม่ได้รับเงินอุดหนุน 
 3) กลุ่มแม่ในครัวเรือนที่ได้รับเงินอุดหนุนมีอ านาจในการตัดสินใจเกี่ยวกับการใช้จ่ายในครัวเรือน
มากว่าแม่ท่ีไม่ได้รับเงินอุดหนุน เป็นการเสริมสร้างพลังของสตรี 
คณะรัฐมนตรีจึงมีมติเมื่อวันที่ 26 มีนาคม 2562 เห็นขอบขยายระยะเวลาให้เงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดู
เด็กตั้งแตแ่รกเกิด - 6 ปี และขยายฐานรายได้ของกลุ่มเป้าหมายไม่เกิน 100,000 บาท ต่อคน ต่อปี เริ่ม
ต้ังแต่ปีงบประมาณ 2562 เป็นต้นไป ให้กลุ่มเป้าหมายเด็กตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2558 เป็นต้นไป ดังนี้ 
 1) เด็กที่รับสิทธิในปีงบประมาณ 2559 - 2561 รับต่อเนื่อง จนมีอายุครบ 6 ปี 
 2) เด็กที่เกิดตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2558 ที่มีคุณสมบัติและไม่เคยได้รับสิทธิ มีสิทธิได้รับเงินตั้งแต่
ปีงบประมาณ 2562 จนมีอายุครบ 6 ปี 
 3) เด็กที่เกิดตั้งแต่ปีงบประมาณ 2562 ได้รับสิทธิ จนมีอายุครบ 6 ปี   
 เหตุผลของการขยายฐานรายได้ของกลุ่มเป้าหมายการรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
เป็นครัวเรือนที่สมาชิกมีรายได้เฉลี่ยไม่เกิน 100,000 บาท ต่อคน ต่อปี เพ่ือให้สอดคล้องกับการใช้ฐาน
เกณฑ์รายได้ของผู้มีรายได้น้อยตามโครงการลงทะเบียนเพ่ือสวัสดิการแห่งรัฐ ครอบคลุมเด็กในครัวเรือน
ยากจนหรือครัวเรือนเสี่ยงต่อความยากจนเพ่ิมขึ้น และไม่เป็นภาระงบประมาณแผ่นดินมากนัก ทั้งนี้ ให้มี
กระบวนการติดตามประเมินผลสัมฤทธิ์ของโครงการอย่างต่อเนื่อง 
 
2. หลักเกณฑ ์
2.1 คุณสมบัติเด็กแรกเกิดที่มีสิทธิ 
 1) มีสัญชาติไทย (พ่อแม่มีสัญชาติไทย หรือพ่อ หรือแม่มีสัญชาติไทย) 
 2) เด็กที่มีอายุไม่เกิน 6 ปี 
 3) อาศัยอยู่กับผู้ปกครองที่อยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย 
 4) ไม่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของหน่วยงานของรัฐ หรือเอกชน 
2.2 คุณสมบัติผู้ปกครองท่ีมีสิทธิลงทะเบียน 
 1) มีสัญชาติไทย 
 2) เป็นบิดา มารดา หรือบุคคลอื่นที่เป็นผู้เลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
 3) เด็กแรกเกิดต้องอาศัยรวมอยู่ด้วย 
 4) อาศัยอยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย หรือครัวเรือนที่สมาชิกมีรายได้เฉลี่ยไม่เกิน 100,000
บาทต่อคน ต่อปี โดยสมาชิกต้องมีความสัมพันธ์ทางเครือญาติหรือการสมรส หรืออยู่กินด้วยกันฉันสามี
ภริยา หรือด้วยเหตุอ่ืนตามกฎหมาย และสมาชิกต้องอาศัยอยู่จริงในครัวเรือนติดต่อกันมาไม่น้อยกว่า 
180 วันในรอบปีที่ผ่านมา แต่ไม่นับรวมลูกจ้างครัวเรือน 
2.3 กรณีผู้ปกครองไม่มีสัญชาติไทย แต่เด็กมีสัญชาติไทย 
 1) เป็นบุคคลที่เลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
 2) เด็กแรกเกิดต้องอาศัยรวมอยู่ด้วย 
 3) อาศัยอยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย หรือครัวเรือนที่สมาชิกมีรายได้เฉลี่ยไม่เกิน 100,000
บาทต่อคน ต่อปี โดยสมาชิกต้องมีความสัมพันธ์ทางเครือญาติหรือการสมรส หรืออยู่กินด้วยกันฉันสามี
ภริยา หรือด้วยเหตุอ่ืนตามกฎหมาย และสมาชิกต้องอาศัยอยู่จริงในครัวเรือนติดต่อกันมาไม่น้อยกว่า 
180 วันในรอบปีที่ผ่านมา แต่ไม่นับรวมลูกจ้างครัวเรือน 



 4) ผู้ปกครองและเด็กอาศัยอยู่ในราชอาณาจักรไทย 
 ทั้งนี้มารดาที่อยู่ระหว่างการตั้งครรภ์ยังไม่ต้องมายื่นค าร้องขอลงทะเบียน ขอรับสิทธิเงิน
อุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
 

วิธีขั้นตอนการปฏิบัติงาน :  
1. รับค าร้องและรับลงทะเบียน ณ หน่วยรับลงทะเบียน 
2. น าเข้าข้อมูลในระบบฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
3. ออกเอกสารการรับลงทะเบียน และแจ้งช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมูลเพ่ิมเติมให้กับผู้ยื่นค าร้องขอ
ลงทะเบียน 
4. สแกนเอกสารประกอบการลงทะเบียนและแนบไฟล์เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ในระบบฐานข้อมูลโครงการ
เงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ส่งให้ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดผ่าน
ระบบฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
 

ระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน : 
1. ยื่นค าร้องและลงทะเบียน ณ หน่วยรับลงทะเบียน (30 นาที) 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารค าร้องและเอกสารประกอบการลงทะเบียน (10 นาที) 
 - กรณี เอกสารถูกต้อง ครับถ้วน รับลงทะเบียน 
 - กรณี เอกสารไม่ถูกต้อง/ไม่ครบถ้วน แจ้งให้ผู้ยื่นค าร้องขออนุญาตแก้ไขเอกสารหรือที่เกี่ยวข้อง 
(15 วันท าการ) 
3. น าเข้าข้อมูลในระบบฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด (30 นาที) 
 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง : 
1. ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชนว่าด้วยการจ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ. 2565 
2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และ
การน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 
 

 
 
 
 
 
 


